Tarnow, dn. 12.07.2024 r.

PROCEDURA
WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMAC]I SZKOLNYCH I SWIADECTW
ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI

W III LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. ADAMA MICKIEWICZA W TARNOWIE

I. Podstawa prawna:

1.

2.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panstwowych 1 innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2023 poz.
1120).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.

1635, z pézniejszymi zmianami)

I1. Postanowienia ogolne

1.

3.

4.

Duplikaty $wiadectw 1 legitymacji szkolnych sa wydawane na pisemng prosbe

skierowang do Dyrektora Szkoty.

. Duplikaty $wiadectw i legitymacji szkolnych wydawane sg odptatnie:

a) oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26 zt;

b) oplata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zt.

Nie dokonuje si¢ zmiany imienia lub nazwiska na $wiadectwie, jezeli zmiana ta
nastgpita po ukonczeniu szkoty, chyba, ze zmiana imienia lub nazwiska nastgpita na
podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sadowego wydanego
W postgpowaniu w sprawie zmiany ptci. W tych przypadkach wydaje si¢ $wiadectwo na
nowe imi¢ lub nazwisko, a jezeli ich wydanie nie jest mozliwe - duplikat swiadectwa, po
przedstawieniu decyzji administracyjnej albo orzeczenia sgdowego 1 za zwrotem

swiadectwa wydanego na poprzednie imi¢ lub nazwisko.

Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.



III. Procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnych.

1.
2.

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu do szkoly) wydawana jest nieodptatnie.

W przypadku utraty legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) zlozy¢ w sekretariacie wniosek do Dyrekcji (wzér podania o wydanie duplikatu
legitymacji stanowi zatgcznik nr 1 — do pobrania w sekretariacie lub ze strony
internetowej) z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat,

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia (imi¢ i nazwisko oraz data urodzenia),

c) wnie$¢ optate na rachunek bankowy w wysokos$ci rownej kwocie optaty skarbowej
od poswiadczenia wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zl,

d) w przypadku zniszczenia, jesli stan fizyczny dokumentu na to pozwala, zalaczy¢

zniszczony dokument, ktérego sprawa dotyczy,

Odbior duplikatu nastepuje w terminie do 30 dni roboczych (termin moze ulec

zmianie w zaleznosci od op6znien firmy zewngtrznej wykonujacej legitymacje).

IV. Procedury wydawania duplikatow Swiadectw.

1.

W przypadku utraty lub zniszczenia §wiadectwa w celu uzyskania jego duplikatu
nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie uczniowskim wniosek do Dyrekeji (zatacznik nr 2)
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:
— rodzaju $wiadectwa (dojrzatosci, ukonczenia szkoty lub szkolne — promocyjne
do klasy programowo wyzszej);
— roku ukonczenia szkoty lub klasy.
b) wnies¢ optate na rachunek bankowy w wysokosci réwnej kwocie optaty skarbowej

od legalizacji dokumentu tj. 26 zl.
Odbidr duplikatu §wiadectwa nastgpuje w terminie do 14 dni roboczych.

Duplikat $wiadectwa ukonczenia szkoly wydaje si¢ na poddruku duplikatu, ktorego

wzdr okreslono w zatgczniku nr 3 do w/w rozporzadzenia.

Jezeli zlozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania
dokumentacji przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do
uzupehienia wniosku telefonicznie lub pisemnie. Jezeli mimo wezwania wniosek nie
zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada stosownej dokumentacji,

odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji


http://www.pg3.edu.pl/download.php?view.78

przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje
si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym
przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrgbnych

przepisdOw, w drodze postgpowania sagdowego.

5. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe¢ zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajagce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu

wlasnorgcznym podpisem.

V. Sposob dokonywania oplat za wydanie duplikatow.

1. Optate wnosi si¢ wytacznie na rachunek bankowy:
95 1020 4955 0000 7702 0267 7763
z dopiskiem: ,,Oplata za wydanie duplikatu $wiadectwa” lub ,Oplata za wydanie

duplikatu legitymacji szkolnej”.

2. Dowdd wptlaty nalezy przedlozy¢ w sekretariacie przy skladaniu wniosku o wydanie

duplikatu.



